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Az Allamhaztartasrdl szdld torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (X 31.) Komrm.
rendelet 13. § (2) bekezdésének h) pontjaban foglalt eldiras szerint a koltségvetési szerv
bels§ szabélyzatban rendezi a miikddéshez, gazdalkodasdhoz kapcesoléddé és pénziigyi
kihatdssal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket, igy kiiléndsen...”a
kozérdekll adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabbd a kotelezden
kézzéteend§ adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjét”.

A kozérdekli adatok megismerésérdl az informacids onrendelkezési jogrdl és az
informécidszabadsdgrol szold 2011. évi CXIL torvény és a kdzérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrél sz6l6 305/2005. (XII.
25.) Korm, rendelet tartalmaz eléirdsokat.

A szabdlyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovdbbd a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

Az informécids onrendelkezési jogrél és az informéacidszabadsagrél szolé 2011. évi CXIL
torvény (tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kdzponti jegyzek
adattartalmdra, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrél sz6lé 305/2005. (XIL
25.) Korm.r. az allamhaztartasrdl szolé térvény végrehajtdsardl szolé 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja alapjan Piispokladany Varos Gazdasagi Ellato
Szervezeténél (tovabbiakban: GESZ) a kozérdekil adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovabbid a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozataldnak rendjét az aldbbiak szerint szabalyozom:

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a kozérdek{i adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelezden koézzéteendd adatok nyilvanossdgra
hozatalanak rendjét.

2. A szabdlyzat hatalya

Az allamhaztartasrél sz616 2011, évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 10.§ alapjan a
gazdasdgi szervezeinek az allamhaztartasrél szolo térvény végrehajtasardl szélo
368/2011. (XII, 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében
meghatarozott feladatokat Piispokladany Varos Gazdasagi Ellato Szervezete latja el.

E szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Plispokladény Varos Gazdasagi Ellato
Szervezete



—  kezelésében 1évS kozérdekii adatok, kdézérdekbdl nyilvanos adatok, valamint a
kozalkalmazottak, munkavallalok kozérdekbdl nyilvanos adata (tovabbiakban
egylitt: kdzérdekii adat) igénylésénél, tovabba

— hataskére és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdeki adatok
kozzétételénél.

3. Az adatigénylés teljesitésének altalanos feladata

A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a GESZ kezeldsében lévd kozérdeku
adatok megismerésére irdnyulé igények (a tovdbbiakban: adatigénylés) teljesitésekor,
fliggetleniil attd], hogy az adatigényld az adatigénylést a kozfeladatot ellaté szervekhez
kozvetleniil nytjtotta be, vagy mas szerv a hozzd benytjtott igényt a kozfeladatot
ellaté szervekhez tovabbitotta.

A szabdlyzat hatdlya nem terjed ki a kozhitell nyilvantartdsbél torténd, tdrvényben
szabélyozott adatszolgéltatasra.

4. Ertelmezé rendelkezések

Az ligyintézéds soran a szabalyzat alkalmazasakor az informécids dnrendelkezési jogrol
és az informdcidszabadsagrdl sz616 2011, évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Info tv.) 3.
§-4dban megfogalmazott fogalmak az iranyaddk,

E szabélyzat alkalmazasa soréan:

1. érintett: barmely informacié alapjin azonositott vagy azonosithaté természetes
személy;

2. személyes adat: az érintettre vonatkozo6 barmely informacio;

3. kozérdek(i adat: az &llami vagy helyi onkorméanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében 1évd és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatasaval
dsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
médon vagy formaban rogzitett informécié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
mddjatél, 6ndllé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre,  szervezeti  felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést
szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzédésekre
vonatkozo adat;

4, kozérdekbdl nyilvinos adat: kozérdekbdl nyilvanos adat: a kodzérdek{i adat
fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozataldt,
megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli;

5. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid kételezd
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jogi aktusdban meghatarozott keretek kozott - énalléan vagy masokkal egylitt az
adat kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkdzt) vonatkozé dontéseket meghozza és  végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozoval végrehajttatja;

6. adatkezelés : az alkalmazott eljarastdl fliggetleniil az adaton végzett barmely
mivelet vagy a miiveletek Gsszessége, igy kiilonsen gy(ijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tiroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvdnossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy dsszekapcsolasa, zdrolasa, toriése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsdra
alkalmas fizikai jellemzSk (pl. ujj- vagy tenyémyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése;

7. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara t6rténd hozzaférhet6vé tétele;
8. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége;

9, harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az
érintettel, az adatkezelGvel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel,
akik az adatkezel§ vagy adatfeldolgozé kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes
adatok kezelésére iranyulé miiveleteket végeznek;

10, adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid
kotelezd jogi aktusdban meghatérozott keretek kdzitt és feltételekkel - az
adatkezelS megbizasabol vagy rendelkezése alapjdn személyes adatokat kezel;

11. adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Gton kételezden

kézzéteendd kdzérdekd adatot eldallitotta, illetve amelynek a mitkddése sordn ez
az adat keletkezett;

12. adatkdzl8: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi
kozzé az adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

13. cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld,
illetve az adatfeldolgozd hozzaférhetévé tesz;

5. Az adatvédelmi tisztviseld, adatkezelési felelds

A GESZ biztositja e kozfeladatot ellato szerveknek a kozérdek(i adatainak kozzétételét
és a kozérdekii adatok igénylésének teljesitését,



A GESZ-nél az adatvédelmi tisztvisel§ feladat-és hataskdrét Vad Istvan gazdasagi
vezetd latja el;

~ felel6s a kozérdek(i adatok megismerésének és a kotelezben kozzéteends adatok
nyilvanossdgra hozatali rendjének biztositasdért,

~ elldtja a kozérdekii adatok megismerésével és a kitelezGen kizzéteendd adatok
nyilvdnossagra hozataldval kapcsolatos szervezési ellendrzési feladatokat,

~  vizsgélja az Info tv. végrehajtisdval 6sszefliggd kotelezettségek teljesitését.

Az adatvédelmi tisztvisel6 egyben adatadatkezelési felelés, a kozérdek{i adatok
megismerésével és a kotelezben kozzéteendS adatok nyilvanossagra hozatalaval
kapcsolatos {igyintézési feladatokat latja el.

6. A kozérdekii adatok megismerésének altaldnos szabdalyai

A GESZ-nek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében lévé kozérdeki adatot és
kozérdekbd! nyilvanos adatot ~ az Info térvényben meghatarozott kivételekkel -~ erre
irdnyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekii adatok megismerésének altaldnos szabdlyait az Info tv. 26, ~ 27, §-a
rogziti,

7. A kozérdekil adatok, valamint a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
irdnyuld igény (tovibbiakban: igény) és intézése

7.1. Az igény benyiijtdsa:
Az Info tv. 28.§ (1) bekezdése alapjan a kozérdekd, valamint a kdzérdekbdl nyilvanos
adat megismerése jrant
— szoban,
- irasban vagy
— elektronikus tuton
barki igényt nytjthat be.
Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvanos adatok

megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni.

7.2. Az igény benyfijtisdnak helye és modja

7.2.1. Szébeli igények benyiijtasa *



- személyesen: Piisptkladiany Varos Gazdasagi Ellaté Szervezete hivatali
helyiségében, munkaidében,

telefonon a kvetkezd telefonszamokon, illetve elérhetdségeken: Telefon:
06/30/7736-291

email: info@ellatoszervezet.hu

Konyhai egységek elérhet6sége
1.sz f8z6konyha Hosok tere 2,
Telefon: 06.54.885-040

email: info@ellatoszervezet hu

2.5z, f6z6konyha Kalvin tér 8.
Telefon: 06.70.2373-946

email: info@ellatoszervezet.hu

3.sz. f6z6konyha Bajcsy-Zsilinszky u, 3-5.
Telefon: 06.30.6082-246

email: info@ellatoszervezet.hu

Etkezési téritési dij igyintézés:
Telefon: 06.54.451-069

email; info@ellatoszervezet.hu

A veszélyhelyzet ideje alatt eltéré rendelkezéseket kell alkalmazni, figyelemmel az
521/2020 (X1.25) Korm.rendelet 1 §-aban foglaltakra, kiiléndsen (2) bekezdést érintden, az
alabbiak szerint:

1. §(1) A veszélyhelyzet kihirdetésérdl szolo 478/2020. (XI. 3.) Korm. rendelet szerinti
veszélyhelyzet (a tovibbinkban: veszélyhelyzet) megsziinéséig nz informdcios onrendelkezési jogrol
és az informdciészabadsdgrol szolé 2011, évi CXIL torvény (a tovdbbiskban: Infotv.) szerinti, a
kizérdekii és a kozérdekbdl nyilvinos adat (a tovibbiakban egyiitt: kozérdekil adat) megismerésére
irdnyuld igényekre vonatkozd, az Infotv. Ill. Fejezete szerinti rendelkezéseket nz ¢ §-ban foglalt
kiegészitésekkel, illetve eltérésekkel kell alkalmazni.

(2) Az Infotv. 28, § (1) bekezdésétdl eltérden a kozérdekil adat megismerése irdnti
igényt széban nem lehet benydjtani, valamint az Infotv. 30. § (2) bekezdésétdl eltéréen az
adatigénylés csak akkor teljesithetd az igényld altal kivant formdaban, ha az egyébként
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nem jar az igénylének az Infotv. szerinti kozfeladatot ellaté szerv elStti személyes
megjelenésével,

(3) Az Infotv, 29, § (1) bekezdésétdl eltéréen a kozérdekii adat megismerésére iranyuld
igénynek az adatot kezels, az Infotv. szerinti kozfeladatot elldté szerv az igény
beérkezését kivetd 45 napon beliil tesz eleget, ha valdszindisithetd, hogy az igénynek az
Infotv. 29. § (1) bekezdése szerinti hataridében valé teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv
veszélyhelyzettel Gsszefliggd kozfeladatai ellatasat veszélyeztetné. Errdl az igényl6t az
igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.~

(4) Az Infotv. 29. § (2) bekezdésében meghatérozottakat nem érintve, a (3) bekezdés
szerinti hatarid$ egy alkalommal 45 nappal meghosszabbithatd, ha az igénynek a (3)
bekezdés szerinti hatdridében vald teljesitése az Infotv. szerinti kozfeladatot ellatd
szervnek a veszélyhelyzettel Osszefiiggd kozfeladatai ellatasat tovébbra is veszélyeztetné,
Errdl az igényl6t a (3) bekezdésben meghatdrozott hataridé leteltét megel6zden
tdjékoztatni kell.*

(5) Az Infotv. 29. § (4) bekezdésében meghatirozottaktél eltéréen az adatigénylést az
adatigénylés teljesitéséért az Infotv. szerint megéllapitott koltségtéritésnek az igényls
altali megfizetését kovetd 45 napon beliil kell teljesiteni akkor, ha egydttal
valészin(Gsithet8, hogy az igénynek az Infotv. 29. § (4) bekezdése szerinti hataridSben vald
teljesitése a veszélyhelyzettel Gsszefligg kozfeladatai elldtdsat veszélyeztetné. Ebben az
esetben az Infotv. 29. § (4) bekezdésében meghatarozott tajékoztatast az igény beérkezését
kovetS 45 napon belidl teljesiteni kell.*

(6) A (3) bekezdés alkalmazéisa esetén - az Infotv. 30. § (3) bekezdésétd] eltérben - az
igény teljesitésének megtagadésardl, annak indokaival, valamint az igénylSt az Infotv.
alapjin megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald téjékoztatdssal egyiitt, az igény
beérkezését kovetS 45 napon beliil kell irdsban vagy - ha az igényben az elektronikus
levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni az igénylét,

(7) Az Infotv. 31. § (1) bekezdésében az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hatérids alatt a (4) bekezdés szerint meghosszabbitott hatéridét is érteni
kell.

7.2.2, Trdsbeli igények benyiijtisa

- személyesen: GESZ (4150 Piisptkladéany, Bocskai u. 2.s2.) benyiijtva,

|

postai Gton: a GESZ-nek cimzett levélben,

elektronikus Gton: a fenti e-mail cimre kiildott levélben,

Az igénylé kozérdeki adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozé
irasbeli igényét benyajthatja
— az altala irt igénylési formdaban, vagy

~ a GESZ altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. melléklet)

7.2.3. Az adatigénylés vizsgilata

Az adatkezelési felelés a beérkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul
ellendrzi, hogy



- az adatigénylé az igénybejelenté lapot megfelelSen toltétte-e ki,
- abenydjtott igény a teljesithetdséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e, és

- azigényelt adatok a kézfeladatot elldtd szervek kezelésében vannak-e.

Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez sziikséges adatokat, az adatkezelési
felel8s 3 napos hatdridével felhivja az adatigénylét igényének pontositasara.

A felhivassal egyidejlileg az adatigényl6t tdjékoztatni kell, hogy amennyiben az igény
pontositisara iranyulé felhivdsnak hatariddben nem tesz eleget, Ggy az adatigénylésrél a
kozfeladatot ellatd szerv a rendelkezésre &ll6 adatok alapjan fog donteni.

Az igénynek a postai aton vagy elektronikus levélben tortént pontositdsa esetén a
kiegészitéseket az ligyintézonek az ligyirathoz csatolni kell.

Az Info tv. szerint elektronikusan kdtelezGen kézzéteendd adatokra iranyuld igény
esetében az adatkezelési felelds tdjékoztatia az adatigényldt a kozzétett adatok pontos
fellelhetdségérdl és arrdl, hogy a tijékoztatdssal egyidejiileg az igény teljesitettnek
tekintendo.

7.3. A benyiijtott igények teljesitése

7.3.1. A kdzérdekii adat, kozérdekbdl nyilvédnos adat megismerésére iranyulé igények
teljesitésérdl Vad Istvan gazdasagi vezetd gondoskodik.

7.3.2. A szdban eléterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
-~ az igényl6 széban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,

- az igényelt adat a GESZ honlapjdn, vagy mas modon jogszerien mar
nyilvanossagra kertilt,

~ az igényelt adat a GESZ munkatirsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,

—- az igény a GESZ eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozé altalanos tdjékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szoban elGterjesztett igény széban nem valaszolhaté meg, az
igénylésrdl feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tdjékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére frasban keriil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekii adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat kozlésére
iranyulé igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes bels§
szervezeti egység vezetdjéhez vagy a GESZ megbizott igazgatdjdhoz kell
kapcsolni.

7.3.3. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban €s — amennyiben ezt az adatot kezel$
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényld
altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
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korabban mér elektronikus formaban nyilvanossdgra hoztuk, az igény teljesithetd
az adatot tartalmazd nyilvénos forras megjellésével is.

7.34. A kozérdekdi adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomasra jutdst kdvetd - legrévidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy
annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

7.3.5. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét e

térvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt, 8
napon beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kézdlte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.
A jogorvoslati lehetdségekidl szold tdjékoztaténak tartalmaznia kell, hogy az
adatigényld - a kizérdekil adatok megismeréséhez f{iz0d6 jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos jogsérelmére vagy ennek kozvetlen veszélyének fenndllasira
hivatkozdssal — a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsdgnal (a
tovabbiakban: NAIH, illetve Hatésag) torténé bejelentéssel vizsgalatot
kezdeményezhet.

Az igénylé a kozérdekili adat megismerésére vonatkozé igényének elutasitdsa
esetén, annak kozlésétdl szamitott 30 napon beliil birdsaghoz forduthat,

Amennyiben az igényl6 az igény elutasitdsa miatt a NAIH vizsgalatinak
kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgdlatdnak
elutasitdsa, a vizsgdlat megsziintetésérdl, az Info tv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezardsardl szolé dontés vagy az Info tv. 58. § (3) bekezdése szerinti
értesités kézhezvételét kovets 30 napon beliil lehet meginditani, és a perinditasra
rendelkezésre 4ll6 hataridé elmulasztasa esetén igazolasnak van helye

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl az adatkezeld
nyilvantartast vezet, ¢és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig
tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsagot.

A nyilvantartas vezetése és a tajékoztaté hataridére torténd elkiildése: Vad Istvan
gazdasagi vezets feladatat képezi.

7.3.6. A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényld az igényét
anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

7.3.7. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrdl, annak
tarolasi modjatol fliggetleniil az igényld mdsolatot kaphat. A madsolat elkészitése
annak a szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé
dokumentumot taroljék.

7.3.8. A masolat készitéséért — legteliebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedSen - szamviteli politika részeként elkészitett nkoltségszamitas
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rendjére vonatkozé szabalyzatban és a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért
megallapithaté  koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm,
rendeletben foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek 6sszegérdl az
igényl6t az igény teljesitését megelézden tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszer(isitett szdmla) kibocsatdsa a

T

gazdasagi iigyintézs feladata.

7.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé mdsolatot

[T

igényelt, jelentSs terjedelmti, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a mdsolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentSs terjedelmd, tovébba a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igénylS lehetdségeirdl az igénylSt az igény kézhezvételét
kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

7.3.10. Ha a kozérdekii adatot tartalmazéd dokumentum az igényld édltal meg nem

ismerheté adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot
felismerhetetlenné kell tenni,

7.3.11. A kozérdek( adatigénylésre adott valasz kiadményozasara a gazdasigi tigyintézd

8.

jogosult,

A kozérdekii adatszolgiltatishoz  kapcsolédd  koltségtérités  Osszege
megallapitisinak szabalyai

Az informacids onrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsdgrol szolé az Info tv.
29. § (3) bekezdése alapjan: ,, Az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedden -
koltségtéritést allapithat meg, mely Osszegrél az igénylSt az igény teljesitését
megeldzden tajékoztatni kell.

A hivatkozott térvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,A koltségtérités
mériékének meghatdrozasa soran az alabbi kéltségelemek vehetfk figyelembe:

— azigényelt adatokat tartalmazé adathordozo kéltsége,

— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényls részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

- ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd  szerv
alaptevékenységének elldtasahoz sziikséges munkaerbforrds aranytalan
mértékil igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével osszefiiggd
munkaerd-raforditas koltsége.

A kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megdllapithatd koltségtérités mértékérdl
sz6lé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szabalyozza azokat a tételeket, valamint
mérickiiket, melyet a koltségtérités Osszegének megallapitasakor figyelembe kell
venni.
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A koltséglérités Osszegél a szabadlyzat 3. mellékletét képezd ,Elszamold iv”-en kell
megallapitani.

Az eldzbek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok el6allitasa utdn, de azoknak a
kérelmezd részére torténd dtadasa elStt, készpénzfizetési szamla alapjan kell
megfizetni.

9, Adatvédelmi elBirdsok

9.1. A GESZ altal kdzzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonositd
adatok kozléséhez nem lehet kotni, Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz
torténd  hozzaférés biztositésdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt
kdvetden haladéktalanul téréini kell.

9.2. Igénylés alapjén torténd adatszolgdltatas esetén az adatigényldé személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetlentil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetGleg a koltségek megfizetését kivetSen az igényld személyes
adatait haladéktalanul t6r6lni kell.

9.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekil adatok igénybejelents
nyomtatvanyan (1. melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kovetden ezt a ~ személyes adatokat tartalmazo - részt
le kell valasztani a nyomtatvinyrdl és gondoskodni kell annak megsemmisitésérél,

10. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

10.1. Az elektronikus informacidszabadsag elvének megfeleléen a GESZ, mint
kozfeladatot ellato szerv — kiildn erre irdnyuld kérelem nélkiil - internetes honlapjan
www Gesz Piispokladany (kozérdekii adatok) hivatkozds (gomb) alatt kozzéteszi

- a kozérdekii adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozd, az Infotv. 34. §
(3) bekezdése szerinti - tajékoztatét az adatigénylés benyujtasira biztositott
elérhetSségekkel, valamint az igénybejelentd lapot,

~ az Infotv. 1. mellékletében rogzitett Altaldnos kozzétételi listdban
meghatdrozott adatokat (a tovabbiakban: 2. szdmii melléklet Aaltaldnos
kozzétételi lista),

— a megbizoft igazgatd daltal kozzéteenddvé nyilvanitott adatokat (egyedi
kozzétételi lista), és

— a kozbeszerzésekr6l sz6l6 torvény altal meghatarozott adatokat.

10.2. A GESZ, mint kozfeladatot elldté szerv a kdzérdekil adatok elektronikus
kozzétélelére, az egységes kozadatkeresé rendszerrel, valamint a kézponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkoz6 részletes szabalyokrdl szolé 305/2005.

(XIL 25.) Korm, rendelet alapjan az egységes kozadatkeresS rendszer és a kdzponti
11



elektronikus jegyzék teljeskoriiségének biztositasa céljabol bejelenti az informatikaért
felelds miniszternek a kévetkezd adatokat:
—az adatfelelds nevét és székhelyét, az adatfelel8ssel valé kapcsolattartés adatait

(elérhet8ség), és
—nyilatkozatdt arra vonatkozoan, hogy az Infotv. 33, § (2) bekezdése szerinti
szervnek vagy egyéb, az Infotv. 33, § (2) bekezdésében nem nevesftett kdzfeladatot

ellaté szervnek mindsiil-e,

A kdzfeladatot ellat6 szerv a feladatkorébe tartozd tigyekben - igy kiilonésen az allami
és onkormanyzati kéltségvetésre és annak végrehajtésara, az allami és énkorméanyzati
vagyon kezelésére, a kbzpénzek felhasznéldsara és az erre kdtott szerzddésekre, a piaci
szereplok, a magénszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos
jogok biztositdsara vonatkozéan - koteles elSsegiteni és biztositani a kozvélemény
pontos és gyors tajékoztatdsat.

Az Info tv. alapjan kotelezden kozzéteends kdzérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szdméra, személyazonositds nélkiil, korl4toz4stél mentesen,
kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimgsolhats modon, a
betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimésolas és a halézati adatitvitel szempontjabél
is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovibbiakban: elektronikus kozzététel), A
kézzétett adatok megismerése személyes adatok kézléséhez nem kdtheté.

11, A kozérdekii adatok kizzétételével kapcsolatos egyes feladat- és hataskisrok
A GESZ honlapjdn kézzétett allomanyok formatuma: pdf

A kozzététellel kapesolatos feladatok felelése a GESZ-nél az e feladattal megbizott
ligyintézs, és az e feladattal meghizott kiilsé vallalkozé, aki gondoskodik a
kézzétételre kertilS kozérdek(i adatok pontossdgardl, szakszertiségérdl és
idGszeriiségérdl,

11.2. A kozzétételért felelds iigyintézd feladata:
-~ kapcsolatot tart az adatkdzidvel,
- megallapitja és mddositja a GESZ kozzétételi listajat,
— intézkedik a kozzététellel kapesolatos feladatok nem megfelel§ teljesitése, vagy

elmulasztdsa esetén,

— {olyamatosan ellendrzi a honlapon kézzétett adatok megfeleld olvashatdsagat, a
jogszabalyi el6irdsoknak valé megfelelést,

Lol

11.3. Az irdnyito szerv adatkiozlésért felelds jigyintézdjének feladata:

- ellendrzi a kdzzétételi egységek leir adataira meghatérozott formatumok
megfeleldsségét,

-~ folyamatosan gondoskodik arrdl, hogy a honlapon valamennyi kézérdekii adat
elérhetd legyen,
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— biztositja, hogy az elérhetivé tett kdzérdekii adatok megegyezzenek az adatfelelds
altal kozzététel végett atadott kdzérdekd adatokkal.

- az adatko6zl$ az adatfelel6stdl kapott adatokat az adatfelelSs és a kbzzététel
idejének megjelolésével kizzéteszi,

- az adatfelelds kiteles az eljuttatott és a kizzétett adatok egyezdségét ellenbrizni.

11.4. A kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltdvolitdssal kapcsolatos feladatok

A honlapon szerepld adatok torlése, modositasa, cseréje a kozzétételért felelSs
{igyintézé (adatfelelds) felelésségi kirébe tartozik.

Az adatkézl6 kizardlag az adatfelelds rendelkezése alapjan valtoztathatja a honlapon
1évé kozzétételi listat.

Az adatkozl6 az adatfelels dltal meghatarozott id6pontig médositja a kozzétételi
listat.

Az adatfelel8s az adatkdzlShoz elektronikus Gton (vagy elektronikus adathordozén)
juttatja el a kozérdekil adatokat.

11.5. Az Info tv. 37. §-ban meghatdrozott dltaldnos kozzétételi lista a szabalyzat 2.
mellékletét képezi.

11.6. Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elekironikusan kozzétett adatok — ha

row

torvény vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik - a honlaprél nem
tavolithatok el. A szerv megsz{inése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv
jogutédjat terheli.

12. Az ellen6rzés rendszere

A GESZ megbizott igazgatéja vizsgalja az Infotv. végrehajtasidval dsszefliggd
kotelezettségek teljesitesét,

Ellenérzi annak végrehajtasat, hogy a kozfeladatot ellaté szerv iigyintézdje eleget tesz-
e az elektronikusan kotelezden kozzéteendd adatok kozzétételére vonatkozd

kotelezettségnek.
Az ellendrzésrdl jegyzSkonyvet készit,

Hianyossag észlelése esetén 15 napos hataridével intézkedésre hivja fel az érintett
tigyintézdt és a véllalkozdt.

Az ligyintézési hataridé leteftét kdvetden az intézkedés teljesitésének ellendrzésére 15
napon beliil utoellendrzést végez. A hianyossag tovabbi fennallasa esetén 8 napos
hatdridével intézkedésre hivja fel az érintett ligyintézét, vatlalkozot.

13, Zaro6 rendelkezés

A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelimek intézésének, tovibba a
kotelezden kozzéteendd adatok nyilvdnossagra hozatalanak rendjérdl sz616 szabélyzat
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2022, januar 1.napjan lép hatdlyba

Ezzel egy iddben a kordbban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot médositani kell

a.) olyan jogszabalyi el8irds véltozdsa esetén, amely érinti a hatélyos szabélyzat
elbirasail, valamint

b.) ha a kdltségvetési szerv sajatossagai, miikédésének valtozasa alapjan indokoltta
valt.

A-modositasokat az ok felmertilésétSl szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A médositasok elvégzéséért Vad Istvan gazdasagi vezetd a felelds.
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A GESZ 2022, januar 1-jétdl hatalyos Kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésének, toviabbd a kotelezden kozzéteend§ adatok nyilvanossdgra

hozataldnak rendjérdl sz6lé szabilyzatiban foglaltakat megismertem. Tudomdsul

veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani.

Név Feladat, Déatum Aldirds
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A GES5Z 2022, januér 1-jét6l hatdlyos Kozérdekil adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossigra
hozatalianak rendjér6l sz6lé szabalyzatiban foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran kételes vagyok betartani,

Feladat,
hatdskor

Datum

Aldirds

St { }ﬁ Abas




PUSPOKLADANY VAROS GAZDASAGI ELLATO SZERVEZETE
1. melléklet
Igénybejelent§ lap
kozérdekit adat megismeréséhez

Az igényelt kdzérdekii adat meghatérozasa, leirdsa:

..................................................................................

A kozérdekii adat igénylésével kapesolatos egyéb informaciék: (U-ba tett x jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdek( adatokat
0 személyesen, csak az adatok megtekintésével kivdnom megismerni
0 személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
0 csak masolat forméjaban igénylem és a mésolat

0 papir alapt legyen

0 szamitdgépes adathordozé legyen

0CD legyen

0 Pendrive legyen (kérelmezé altal biztositott)

U elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitégépes adathordozé esetén)

0 személyesen kivanom atvenni

0 postai titon kérem,

Eszrevételek, feljegyzések az adatkszléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés iddpontjar coooovoviiiiiiiiiiiiia,
b) Adatkézlés idSpontja: ...,
¢) Adat eldkészit6 megnevezése: ..........cviviinnninn,
d) A felmeriilt kbltség 0sszege: . .oocovviviiiiniiiriiennnnn..
e) Elutasitds esetén az elutasitds 0kar c.c.ooooviiviiiiiiiiiiiiin e e

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatis
nem lett teljesitve. Az adatszolgdltatist kivetSen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

NV e e

Levelezési Clm: .. s ee e ee e

Telefonszam: ...ovvveiiicviiiiiie i SE-mail clim: e
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1. melléklet a 2011, évi CXII. t6rvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat Frissités Megdrzés
A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, | A valtozasokat Az el6z6 allapot

székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime,
honlapja, {igyfélszolgalatinak elérhetdségei

kivetden azonnal

torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti
felepitése szervezeti egységek
megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z0 allapot
térlendd

A kozfeladatot elldté szerv vezetSinek és az
egyes szervezeti egységek vezetSinek neve,
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el5z6 &llapot
torlend$

A szervezeten beliil illetékes
lgyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus
levéicime) és az ligyfélfogadasi rend

A valtozdsokat
kovetben azonnal

Az el6z6 dllapot
torlendd

Testtileti szerv esetén a testiilet 1étszdma,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztéasa,
elérhetésége

A véltozésokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa,
felligyelete vagy ellendrzése alatt all6, vagy
alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot
ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozdsokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsdval

A kozfeladatot elldtd szerv tobbségi
tulajdonaban all6, illetve részvételével
mitkddé gazdalkodo szervezet neve,
székhelye, elérhet8sége (postai cime, telefon-
és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevekenységi kore, képviselGjének neve, a
kozfeladatot ellaté szerv részesedésének
mértéke

A valtozdsokat
kovetSen azonnal

Az el6z6 dllapot 1
évig archivumban
tartdsaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetésége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapito okirata, kezeld szervének tagjai

A vialtozdsokat
kovetden azonnal

Az el6z6 dllapot 1
évig archivumban
tartasaval
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feladatai

9. | Akozfeladatot ellatd szerv éltal alapitott A valtozasokat Az eléz6 allapot 1
koltségvetési szerv neve, székhelye, a kdvetden azonnal |évig archivumban
koltségvetési szervet alapito jogszabély tartasaval
megjellése, illetve az azt alapité hatarozat,

a koltségvetési szerv alapitd okirata,
vezetdje, honlapjénak elérhetdsége,
miikodési engedélye

10. | A kézfeladatot ellété szerv altal alapitott A véltozasokat Az eléz6 dllapot 1
lapok neve, a szerkeszt@ség és kiadé neve és | kdvetden azonnal évig archivumban
cime, valamint a fészerkeszts neve tartasaval

11. | A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve | A véltozasokat Az eléz6 allapot 1
feliigyeleti szervének, hatésagi dontéset kdvetben azonnal |évig archivumban
tekintetében a fellebbezés elbiralasara tartadsaval
jogosult szervnek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellaté szerv felett torvényességi
ellendrzést gyakorlé szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

II. Tevékenységre, mitkddésre vonatkozd adatok
Adat Frissités Megérzés

1. | Akozfeladatot elldtd szerv feladatat, A véltozasokat | Az eldz6 dllapot 1
hatéaskorét és alaptevékenységét kévetden évig archivumban
meghatérozé, a szervre vonatkozé alapvetd |azonnal tartasaval
jogszabélyok, kozjogi szervezetszabalyozé
eszkozok, valamint a szervezeti és miikodési
szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatélyos és teljes
szivege

2. | Az orszégos illetékességil szervek, valamint | A véltozdsokat | Az elézé allapot
a févérosi és megyei korméanyhivatal kovetden térlendé
esetében a kozfeladatot elldt6 szerv azonnal
feladatardl, tevékenységérsl sz416
tajékoztatd magyar és angol nyelven

3. | Ahelyi onkorméanyzat énként vallalt Negyedévente | Az el6z6 llapot 1

évig archivumban
tartasaval
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Allamigazgatési, nkorményzati, és egyéb
hatésagi ligyekben iigyfajtanként és eljards
tipusonként a hatdskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhdzésa esetén a ténylegesen eljérd szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dfjak) meghatarozédsa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd irat
benytjtasanak madja (helye, ideje),
{igyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarids), az tigyek
intézését segitd Gtmutatdk, az ligymenetre
vonatkozd tajékoztatas és az ligyintézéshez
haszndlt letbltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, id6pontfoglalas, az tigytipusokhoz
kapcsolddo jogszabalyok jegyzéke,
tdjékoztatds az ligyfelet megilletd jogokrol és
az ligyfelet terhel$ kotelezettségekrdl

A véltozasokat
kivetden
azonnal

Az el6z6 allapot
térlendd

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott
vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kdzszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatdsok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetSen
azonnal

Az el6z6 &llapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbdzisok, illetve nyilvantartasok leiré
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdGives adatfelvétel esetén
a kitdltend 6 kérdosiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e torvény szerinti
azonosité adatai; a kozfeladatot ellatd szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gy(ijtott
és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
moédja, a masolatkészilés koltségei

A valtozasokat
kovetSen
azonnal

o s

Az el6z4 allapot 1
évig archivumban
tartdsaval

A kozfeladatot elldté szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 dllapot 1
évig archivumban
tartasaval

A testiileti szerv dontései el6készitésének
rendje, az dllampolgari kbzremiikddés
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a

testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba

A valtozasokat
kovetben
azonnal

Az elézé allapot 1
évig archivumban
tartasaval
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nyilvanossiga, dontései, tilésének
jegyzdkonyvei, illetve dsszefoglaldi; a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korldtozza

9. | A tdrvény alapjan kozzéteend§ Térvény eltéré | Az eldz6 allapot 1
jogszabalytervezetek és kapcsolddd rendelkezése évig archivumban
dokumentumok; a helyi énkormanyzat hidanyaban a tartasaval
képvisel6-testiiletének nyilvanos tilésére benytjtas
benydjtott eléterjesztések a benydjtas idépontjat
idGpontjatol kévetden

azonnal

10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kozlemények archivamban

tartasdval

11. | A kozfeladatot ellato szerv altal kifrt Folyamatosan Az el6z6 allapot 1
palyazatok szakmai leirdsa, azok évig archivumban
eredményei ¢s indokolasuk tartdsaval

12. | A kozfeladatot elldto szervnél végzett A vizsgélatrol Az eléz6 dllapot 1
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, |sz616 évig archivumban
ellendérzések nyilvanos megallapitasai jelentés tartasaval

megismerését
kévetden
haladéktalanul

13. | A kozérdekii adatok megismerésére Negyedévente | Az el6z§ allapot
irdnyuld igények intézésének rendje, az torlendd
illetékes szervezeti egység neve,
elérhetdsége, az informéciés jogokkal
foglalkozé személy neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére | Negyedévente | Az eldzé 4llapot 1
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai évig archivumban
adatgyijtés eredményei, idSbeli valtozasuk tartasaval

15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos Negyedévente | Az el6z6 dllapot 1
kotelezo statisztikai adatszolgaltatas adott évig archivumban
szervre vonatkozoé adatai tartasaval

16. | Azon kozérdek(i adatok hasznositisara Negyedévente | Az el6z6 allapot 1
iranyuld szerzédések listaja, amelyekben a évig archivaumban
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6dé tartasaval
fél

17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évé | A véltozdsokat | Az eldzé allapot 1
kézérdekii adatok felhasznaldsara, kovetden évig archivumban
hasznositdsdra vonatkozo altalanos azonnal tartasaval
szerzddési feltételek

18. | A kozfeladatot elldtd szervre vonatkozé A valtozédsokat | Az el6z6 allapot
kiilénos és egyedi kdzzétételi lista kévetSen térlendd

azonnal
19. | A kézfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, | A véltozast Az el6z6 allapot 1

a kozadatok jrahasznositdsdrd! sz016

kovetd 15 napon

évig archivumban
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torvény szerint Gjrahasznositas céljra
elérhetd kulturdlis kézadatok listéja a
rendelkezésre all6 formatumok
megjel6lésével, valamint a kzfeladatot
ellato szerv kezelésében levé,

a kbzadatok Gjrahasznositisarél széld
torvény szerint Gjrahasznosithaté kozadat
tipusokrdl valé tajékoztatds, a rendelkezésre
allo formdtumok megjeltlésével

beliil

tartasaval

20. ta 19. sor szerinti kbzadatok és kulturalis A valtozast kovetd| Az el6z6 allapot
kdzadatok (jrahasznositdsara vonatkozo 15 napon beliil torlendd
altaldnos szerz4dési feltételek
elektronikusan szerkeszthet§ véltozata

21. a19. sor szerinti kézadatok Gjrahasznosités A véltozast kovetS|Az eldz6 allapot
céljabél torténd rendelkezésre bocsétasért {15 napon belill  torlendé
fizetendd dijak altaldnos jegyzéke

22. | A kozadatok Gjrahasznositésarol sz616 A véltozast kovetdlAz el6z6 allapot
térvény szerinti jogorvoslati tdjékoztatés 15 napon beliill  ftérlendd

23. | A kozfeladatot ellato szerv altal megkdtdtt, a [A véltozast kovetSiAz elézé allapot
kbzadatok tjrahasznositdsdrol szols térvény [15 napon belill  |térlendd
szerint kotdtt kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szerz&dd feleinek
megjelolése, a kizardlagossig
idStartaménak, targyanak, valamint a
megallapodés egyéb lényeges elemeinek
megjellése

24. | A kozfeladatot ellaté szerv altal megkdtott, a |A valtozast kdvetdlAz eléz6 allapot
kdzadatok Gjrahasznositasirdl szolé tdrvény (15 napon beliil  [tdrlendd
szerint a kulturdlis kozadatok digitalizalasra
kizardlagos jogot biztosité megéllapodasok
szovege,

25. | A kozadatok tijrahasznositisardl széld A valtozast kévetdlAz el6z6 allapot
trvény szerinti azon jogszabaly, kézjogi 15 napon beliil  térlend$
szervezetszabalyozo eszkdz, kizszolgaltatasi
szerzddés vagy mas kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy annak elérhetdségére
mutato hivatkozas) , amely az
tjrahasznositas céljabol rendelkezésre
bocséthaté kozadat gytijtésével,
el6allitasaval, feldolgozaséval és
terjesztésével Osszefiiggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl vals fedezését irja
el6 a kozfeladatot ellaté szerv részére

[I. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megorzés
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A kozfeladatot ellatd szerv éves
koltségvetese, szamviteli térvény szerint
beszamoldja vagy éves koltségvetés
beszamoldja

A viéltozasokat
kovetSen azonnal

A kdzzétételt kovetd
10 évig

A kozfeladatot ellatd szervnél
foglalkoztatottak létszamara és személyi
juttatasaira vonatkozo Osszesitett adatok,
illetve Osszesitve a vezetdk és vezetd
tisztségviselk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nygjtott juttatdsok
fajtdja és mértéke Hsszesitve

| Negyedévente

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv dltal nydjtott,
az allamhaztartasrol szdl6 torvény
szerinti koltségvetési timogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatas céljira, Gsszegére, tovabbd a
tamogatasi program megvaldsitasi
helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a
kdzzététel el6tt a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

A dontés
meghozatalat
kdvetd hatvanadik

napig

A kozzétételt kovetd
5 évig

Az dllamhéztartas pénzeszkozei
fethasznaldsédval, az allamhaztartashoz
tartozé vagyonnal térténd gazdalkodassal
osszefiiggd, 6tmillié forintot elérd vagy
azt meghalado értéki drubeszerzésre,
épitési beruhazasra, szolgéltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékii jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozo
szerzOdések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzddést kito felek neve, a
szerzGdés értéke, hatarozott idére kotott
szerzddés esetében annak idStartama,
valamint az emlitett adalok valtozdsai, a
védelmi és biztonsagi célt beszerzések
adatai és a mindsitett adatok, tovdbba a
kézbeszerzésekrdl sz61d 2015, évi CXLIILL
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerz6dések adatai kivételével.

A szerz6dés értéke alatt a szerzddés
targyaért kik6tott - altalanos forgalmi adé
nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast kell

A dontés
meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

A kdzzétételt kovetd
5 évig
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érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon
piaci vagy kényv szerinti értéke koziil a
magasabb 6sszeget kell figyelembe venni.
Az id8szakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb idétartamra kotott -
szerzOdéseknél az érték kiszdmitasakor
az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzédé
féllel kotott azonos targyt szerz8dések
értékét egybe kell szamitani

A koncessziorél sz616 térvényben Negyedévente A kiilon
meghatarozott nyilvanos adatok jogszabdlyban
(palyazati kiirasok, palydzdk adatai, az meghatarozott ideig,
elbiralasrdl készitett emlékeztetdk, de legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban

tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv dltal nem Negyedévente A kiilon
alapfeladatai ellatdsdra (igy kiléndsen jogszabalyban
egyesiilet tamogatasdra, foglalkoztatottai meghatarozott ideig,
szakmai és munkavallaldi érdek- de legaldbb 1 évig
képviseleti szervei szdméra, archivumban
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, tartasaval
kulturalis, szocialis és sporttevékenységet
segitd szervezet tdmogatdsdra,
alapitvanyok altal elldtott feladatokkal
bsszeftiggd kifizetésre) forditott, Htmillié
forintot meghalado kifizetések
Az Eurdpai Unid tAmogatdsaval Negyedévente Legaldbb 1 évig
megvalosuld fejlesztések lefrasa, az archivumban
azokra vonatkozé szerz8dések tartasaval
Kézbeszerzési informaciok {(éves terv, Negyedévente Legalabb 1 évig
Osszegzés az ajanlatok elbirdldsardl, a archivumban
megkotott szerzGdésekrdl) tartasaval
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2. sz. melléklet

PUSPOKLADANY VAROS GAZDASAGI ELLATO SZERVEZETE

Elszdmol¢ iv
a kozérdekii adatszolgéiltatashoz kapcsolédé
koltségtéritéséhez

Kézérdeki adat megismerésére iranyulé kérelem benyujtéja:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................

.....................................................

Koltségtérités osszege:

L) Azigényelt adatokat tartalmazé adathordozd koltsége: .............oov....., Ft

2) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylé részére torténd

kézbesitésének koltsége: Ft

3.) Azadatigénylés teljesitésével dsszefiiggs munkaers-raforditas koltsége:

a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkadrak szémas .........

b) Egy ordraesé illetmény: ............. Ft

¢} Megtéritendd illetmény dsszege: Ft

d) .... % szocidlis hozzdjarulas (c. pont utan) ... Ft

€) ... % munkaerd piaci jarulék (c. pont utdn) = L.............. Ft

B oordtey Ft
4.) Koltségtérités Osszesen (1+2+30): Ft

Az adatok meghatérozott szempontok szerinti el§allitisat, csoportositasat végz6 személy(ek)

munkaidd réforditasat igazolom.

.................. L2022, .

.......... akuras
A koltségtérités Gsszegét kiszamitotta:
.................... L2022,

........ alan.as
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Amennyiben t6bb, killsnbbz6 illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok
miésolasat, gy a 3. pontot személyenként kell kidolgozni.

4, melléklet
ALTALANOS ADATLELTAR

”r

az Info tv. dltal elGir kozételi kiotelezettség teljesitéséhez

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai
(név, formdtum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kére, az adatok
forrasa, kérdGives adatfelvétel esetén a kitsltends kérdéiv),

A szervezeti egység neve (projekt neve is);

Az adatbazis, illetve nyilvantartds neve:

1. Az adatokért felel8s munkakorének
megnevezése

A kezelt adat mindsitése (*1)

Az adat formatuma (*2)

Az adatkezelés célja

Az adatkezelés jogalapja (*3)

Az adatkezelés idétartama

Az érintettek kore (*4)

Az adatok forrdsa (*5)

Ll N v

Az adatok fajtai (*6)

s
[

. A hozzaférés mddja (*7)

oy
—_

. Az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e
torvény szerinti azonositd adatai

*1

a) kdzérdekbdl nyilvanos adat
b) kozérdekil adat

c) személyes adat

d) személyes kitlonleges adat
e) bliniigyi személyes adat

f) mindsitett adat

*2 pl. Excel tabla, papiralapt nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet, intranetes feliilet,
sth.
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*

3
a) jogszabaly (pontos megjeléléssel)
b) az érintett hozzajérulésa

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt ltal tAmogatott személyek, vagy az XYZ12345 kiemelt
projekt altal tAmogatott vallalkozsok, stb.

*5

a) az érintett nyilatkozata

b) hatdsagi nyilvantartas

¢) mas adatkezel§ nyilvantartdsa

*6 pl. név, sziiletési datum, stb,

*7 pl. weboldal internet cime, szerveren 1évé tarhely elérési titvonala, stb,
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3, sz. meliéklet

PUSPOKLADANY VAROS GAZDASAGI ELLATO SZERVEZETE
Elszamold iv
a kizérdekii adatszolgaltatishoz kapcsolodo
koltségtéritéséhez

Kézérdekil adat megismerésére iranyuld kérelem benytjtéja:

...........................................................................................................

Kért kozérdekil adat tartalma: .....ovevueeeuneienienereeortersn e

SZAMIAZAST CIINL 1evieit et et erceer e ene e e s e e e

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti el8allitasat, csoportositasat végz6 személy(ek)

.
------------------------------------------------------

Koltségtérités 6sszege:
5) Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd kéltsége: ............ccoueui... Ft

6) Az igényelt adatokal tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd
kézbesitésének kéltsége: Ft

7.) Az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggd munkaerd-raforditds koltsége:

g) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkadrak szdma: .........
h} Egy ordra esé illetmény: ............. Ft
i} Megtéritendd illetmény Osszege: Ft
i) .- % szocidlis hozzajarulas (c. pontutdn) ... Ft
k) ... % munkaerd piaci jarulék (c. pont utdn)  Leeiiiiieieeee. Ft
D octd+ey Ft

8.) Koltségtérités tsszesen (142+3f: . Ft

Az adatok meghatéarozott szempontok szerinti elGallitasat, csoportositdsat végz3 személy(ek)
munkaidd raforditasat igazolom.

.................. L2022,

""""" lbivds
A koltségtérités dsszegét kiszamitotta;
.................... L2022,

........ aialras

Amennyiben tobb, killonbdz$ illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok
mdsoldsat, igy a 3. pontot személyenként kell kidolgozni,
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) . 4. melléklet
ALTALANOS ADATLELTAR

az Info tv. dltal eléir kozételi kitelezettség teljesitéséhez
A kbzfeladatot elldt6 szerv éltal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai

(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, iddtartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérdSives adatfelvétel esetén a kitsltends kérdsiv),

A szervezeti egység neve (projekt neve is):

Az adatbézis, illetve nyilvantartas neve:

12. Az adatokért felelés munkakorének
megnevezése

13. A kezelt adat mindsitése (*1)

14, Az adat formdtuma (*2)

15. Az adatkezelés célja

16. Az adatkezelés jogalapja (*3)

17. Az adatkezelés id6tartama

18. Az érintetiek kore (*4)

19. Az adatok forrdsa (*5)

20. Az adatok fajtai (%6)

21. A hozzaférés médja (*7)

22. Az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartisoknak az e
torvény szerinti azonosit6 adatai

*1 _

a) kdzérdekbdl nyilvanos adat
b) kbzérdekii adat

¢) személyes adat

d) személyes kiilénleges adat
e) blinligyi személyes adat

/) mindsitett adat

*2 pl. Excel tabla, papiralapii nyilvantartés, adatbdzis, internetes feliilet, intranetes feliilet, stb.

*3
a) jogszabaly (pontos megjeldléssel)
b) az érintett hozz4jarulasa

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt ltal tamogatott személyek, vagy az XYZ12345 kiemelt
projekt altal tAmogatott vallalkozasok, stb.
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*5

a) az érintett nyilatkozata

b) hatdsagi nyilvantartas

c¢) més adatkezeld nyilvantartasa

*6 pl. név, sziiletési datum, stb,

*7 pl. weboldal internet cime, szerveren 1év6 tarhely elérési itvonala, stb,
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